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Lilibeth Benilde RiffoContreras
Pasaje Cleopatra # 4655, Pedro Aguirre Cerda, Región Metropolitana
Teléfono Móvil: 9-2158947
34 años, Chilena, soltera, sin hijos
RUT: 13.625.740-4.
lriffo79@gmail.com
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Nathly ANDREA FLORES TELLO
[Escriba su dirección]
 
 
[Escriba su número de teléfono]
 
 
[Escriba su dirección de correo electrónico]
 
) (
DISPONIBILIDAD INMEDIATA
)PERFIL:


Pro actividad.
Buena disposición al trabajo en equipo.
Orientado al trabajo por objetivos personales.
Eficaz y eficiente.
Alta capacidad analítica.
Responsable.
Tolerante a la frustración.
Capacidad de trabajo en exigencia.
ordenada, disciplinada y autónoma.


FORMACIÓN ACADÉMICA


Educación primaria académica:

• 	Colegio Darío Salas Marchant  1992 (egresada) 

Educación secundaria académica:

• 	Centro Educacional MauricioHoschild “CEAT”  1996 (egresada)
	Titulo: Técnico en Electrónica de Instrumentación.






Formación Universitaria:

•	Titulada De Contador Auditor
•	Institución: Universidad de Los Lagos
•	Año De Egreso: Diciembre Del 2010


Capacitaciones:

• 	Seminario “Taller de IFRS” 
	Institución: Universidad de Los Lagos

• 	Seminario “La Administración del futuro” 
	Institución: Escuela de Contadores de Chile.


EXPERIENCIA



· Entidad: GPS
Puesto: Administrativo de créditos hipotecarios
Entidad: Banco Itaú	
desde: Abril de 2006 a Agosto de 2006
Funciones

· Manejo de base de datos
· Transcripción de información

Realiza trabajo temporal en proyecto del banco 
Analizando escrituras de hipotecas, acciones, prendas y 
obteniendo datos, transcripción de datos a PC.



· Entidad: Banco Itaú	 
Puesto: Administrativo de créditos hipotecarios
Desde: Noviembre de 2006 a Abril de 2007
Funciones
· Manejo de base de datos
· Análisis de Antecedentes






· Entidad: M Y E Grupo Santa Marta	 
Puesto: Asistente Contable 
Empresa de Servicios a la gran Minería.
Departamento de Contabilidad y Finanzas.
Desde: Enero de 2008 a Octubre de 2011.
Funciones

· Ingreso de facturas 
· Análisis de cuentas de gasto
· Facturación
· Análisis de clientes
· Control y contabilización de fondos x rendir
· Rendiciones de gastos

· Entidad: HOLDING MATETIC
Área: Administración y finanzas
Puesto: Facturación 
Desde: Enero del 2012 a la fecha

Funciones: 
	
· Emitir facturas del las Empresas del Holding.
· Desarrollo del departamento
· Crear procedimientos
· Análisis de clientes
· Identificación de depósitos
· Actualización de planillas Excel 
· Manejo de documentación (orden y rapidez)

Desde Enero 2013 encargada de tesorería

· Emisión de Nominas de pago
· Emisión de documentos ( Cheques) 
· Transferencias y pagos Internacionales
· Administración y control de pago a Proveedores
· Imputación de pagos 
· Análisis de clientes
· Identificación de depósitos
· Conciliación de Ctas.
· Manejo de cuentas corrientes y actualización de cartolas diarias


Manejo computacional:

· Outlook 
· Office: Intermedio
· ERP Manager





REFERENCIAS


Juan Carlos Cornejo Grandon  
Gerente administración MyE (Grupo Santa Marta)
Jccornejo@smarta.cl
Fono. 94991657

Andrés Matetic
Director
Holding Matetic
Fono:(02)22233134
(09) 93312223   

[bookmark: _GoBack]Loreto Rahmann
Jefe de Ventas	
Vinos y Turismos S.A.
Fono: (09) 15483492     

 Franko Sore 
Gerente General
Holding Matetic
Fono: (09) 92751412
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